Elektronisches Treuhandbuch der Vorarlberger RAK
Bedienungsanleitung

Der Aufruf erfolgt Gber die offizielle Website der Vorarlberger Rechtsanwaltskammer
unter der Internetadresse: http://www.rechtsanwaelte-vorarlberg.at

Uber Auswahl des Bereichs Treuhandbuch/Intern  (rechts oben im
Navigationsbereich) gelangen Sie nunmehr zu einem Auswahlmend, indem Sie die
verschiedenen Anwendungen aufrufen kdnnen. Dabei wird automatisch ein neues
Browserfenster getffnet.

Sie konnen alternativ auch direkt in den internen Bereich wechseln, indem Sie die
Webadresse www.rakvbg.at/intern _ eingeben.

J Adresse Iﬂj http: /fwww, rakvbg.atfintern/
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1. Anmeldung / Einstieg

Die Einstiegsmaske dient der Authentifizierung tedechtigt zum Zutritt in den jeweils
geschutzten Bereich.

INTERNER Bereich der Vorarlberger Rechtsanwaltskammer

Fiir die Auswahlpunkte in diesem 'internen’ Bereich ist eine Benutzeranmeldung notwendig!
Bitte wihlen Sie untenstehend die gewiinschie Anwendung aus, oder brechen Sie den Vorgang ab!

Anwaltsverzeichnis

Treuhandbuch

©2005 Vorarlberger Rechtzanwaltskammer www.rakvbg.at
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2. Eingabe der Benutzerberechtigung

Im Textfeld Benutzername geben Sie bitte Ihren von der Kammer zugewiesenen RA-
Code ein.

Im Textfeld Passwort geben Sie das lhnen zugeteilte bzw. im Anwaltsverzeichnis
Online selbst gewahlte Passwort ein.

Zur endgultigen Anmeldung mussen Sie auf Anmelden! Kklicken bzw. einfach mit der
Enter-Taste bestatigen.

Sollten Sie sich einmal nicht mehr an Ihr Passwort erinnern kbnnen, so wenden Sie
sich bitte an die Vorarlberger Rechtsanwaltskammer. Diese wird lhnen nach genauer
Prifung sicherlich gerne ein neues Passwort zuteilen.

Treuhandbuch der Vorarlberger Rechtsanwaltskammer

Fiir diesen 'internen’' Bereich ist eine Benutzeranmeldung notwendig!
Bitie geben Sie untenstehend Ihre Anmeldedaten ein, oder brechen Sie den Vorgang ab!

Benutzername |

Passwort |

Bitte geben Sie Benutzername (RA-Code) und Passwort ein.

Anmelden! I Zuriick I

[] 2005 Vorarlberger Rechtsanwaltskammer
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3. (einmalig notwendige) Erstregistrierung

Die Erstregistrierung dient der Aufnahme in dagtetmische Treuhandbuch.

Nach erfolgter Benutzeranmeldung werden Sie gebdtereinmalig notwendige
Erstregistrierung durchzufuhren. Geben Sie hige lails schon bestehendes Mitglied des
Treuhandbuches das bereits vorhandene Beitrittsdaium Treuhandbuch ein, oder, falls sie
dem Treuhandbuch bisher noch nicht beigetreten demlvon lhnen erstmalig gewiinschte
Beitrittsdatum ein.

Treuhandbuch der Vorarlberger Rechtzanwaltskammer
[ Areepitsverzeichniz | Trestandtadh, |

[ Logoff | Baknkk zum Treyhandbuch )

BEITRITTSERKLARUNG zum Trevhandverband der Worarlberger Rechtsanwaltskammer

D Rechitzanwalt'die Aachtzardlting die Rachtsarwaltsgasalschalt arklart durch Abeerden dissar Baitrittsarkdaming

# |, semenfleen Beititt som Treuhandverband der Vorsrlerger Eechtsamershiskammer und

» 2 senedire Justmiig mo dem Iohalt des Staouts des Treohmadverbandss der Voreleernger Bechisanwaliskamieer und senefilee Verplhchimg, de
Bestmmmnpen Jeses Stahes snzvhalten, sowie

w 5. semneddere Beratschalt, emer pesondemen (noech vom Ausechull der Vorslerger Bacheanwalichsnisr o orgeatderenden) Vernamemschademoverdohermg
fix alle diesem: Statut unberbe genden Trevhandschafben beinstreten, rine sokche sbouschiefen, affecht ou erhaken und stmifiche hiefir o eotrichienden Pramien
o bezshiben

Vom Rechicamvalt'der Bechcre sitnder Rechisamaalis geselbocbaft wird ny Kemnins penosioen, dafl o (s fir den Fall, dab er'de s der Hishe der von dn'ihe m
herahlenden Pramie fir dizse Vertramenmschadensverachenng nichk emrverstanden ist, die Maghchicei hat, senenhren Susrit mm Snne von Punkt VT des Seahots
ohne Frisishalimg m evklinen

revhandbuchmitgledschaft - Antrag:

211 [ R123438 | Tastanwslt, Msg, Dr, Test
Datum desser Beitntbserklsrungs 26, 10,2005
gewInschbes Baitnittedstam (ded nicht sor den Debum des Baitrigesache begen )i 26102005011

Anirap abeerden I Abdyrcht I

[ R133454 | Testarwsl, Mag. Or. Text 22 615 ‘worar barg e Fschinmn s belosm mar

Das System bestatigt Ihnen diese RegistrierungmschAluss wie folgt:

Treuhandbuch der Vorarlberger Rechtzanwaltskammer
[ Amvenitverzeichnis | Treuhandbuch ]

[ Logoff | Bestntt zum Treuhandbuch )

BEITRITTSERKLARUNG zum Trevhandverband der Vorarlberger Rechtsanwaltskammer
Trevhandbuchmitgledschaft - Anbrag:

211 [ R123458 | Testarvwalt, Mag, Dr, Testk
Dakum disser Beitrittserkisrung: 6,10, 7005
gewinschibes Babnttsdabom {derd nicht sor dem Debum des Beititogeedhe begeni 20, 10, 00

@ Dankal Thee Beitritbsarklirung ist bel uns einpelangt
Die Freischalbeng erfolgt in der Regel innerhalb won 24 Stunden (werkiags).
In dringenden Fillan wenden Sie sich bitte telefonisch an die Kammer,

Ribkckfragan richtan Sie bitte an: webmasterfopbvbg, at

[ R123453 | Testarwalt, Mag. Or. Text 225 Worad barger B echizsness beem mar

Der so erfolgte Antrag Ihrerseits muss nun von\tearlberger Rechtsanwaltskammer
bestatigt werden. Erst durch diese Bestéatigung &dr8ie im Anschluss daran
Treuhandmeldungen einbringen.

Treuhandbuch - Bedienungsanleitung www.rechtsanwaelte-vorarlberg.at



WICHTIG!
Melden Sie sich nun wieder vom System mittels Audwlas MenUpunktes "Logoff" ab.

4. Treuhandmeldung erfassen ( Status "A")

Sobald die Bestatigung lhrer Aufnahme durch die Kerkanzlei erfolgt ist, konnen Sie lhre
Treuhandschaften melden. Es sind sowohl anonyneauals nicht anonyme Meldungen
erfassbar.

Als bestatigtes Mitglied im Treuhandbuch 6ffnethsi@ach lhrer Benutzeranmeldung die
Erfassungsmaske fiir Neumeldungen von Treuhandsch&te kénnen dort die Auswahl fur
"anonyme" und "nicht anonyme" Meldungen treffen.

Treuhandbouch der Vorarlberger Rechtsanwaltskammer
[ Amvenltzerreichniz | Trenhandbuch |

[ Logoff | Meue Treshendschaft melden | Liste der Treuhandmeldungen | Beifrittsmeldung drucken |

MELDUMNG ainer neven Trevhandschaft
Wie mibchten Sie dee Trevhandschatt medden |

T

nicht anonym

| R13%:4565 ] Testarendt;, Mag, O Test B2 )5 Wararbesnges Rischisen s Rk

Erfassungsmaske bei Auswahl "anonym™:

Treuhandbuch der Vorarlberger Rechtsanwaltskammer
[ Awreenityverreichniz | Treahandtach |

[ Logoff | Meus Treuhendschaft melden | Liste der Treuhendmebhngen | Beitrithsmeldyng drycien ]

MELDUNG =inar neuen Treuhandschaft (ancaym)
Trevwhandbuchmitgled:
Rt

[ R1X3456 ] Tactamsalt, Mag. Dr. Test

Batritrsdatiam 2um THE: 610 205

THR- KL R 1

Oatum dizser Meldung: [ 10.m1s [

Datum dar Ertslngrannahime des Trauhandauftragas: I M

Diatum der yorsussichtichen Erledigung: @
Konkomemmer | BLZ [ [
Konbowortliaut: |

Grondgeschéft:
Trephandbetrag (Eura): @ [ garzzablig ohna Taussrderpunkt! ] —

Mg shsendent

Hinweis: Der Treuhandbetrag kann nur in ganzen Euro (getyedasst werden. Es sind
keine Nachkommastellen (Cent) erlaubt. Niedrigesg@&®e als 40.000,00 € werden nicht
akzeptiert.

Treuhandbuch - Bedienungsanleitung www.rechtsanwaelte-vorarlberg.at
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Erfassungsmaske bei der Auswahl "nicht anonym"™:

Treuhandbuch der Vorar|berger Rechtsanwaltskammer
[ Amrernityverpeichnis | Treshandbach |

[ Logoff | Meus Treghendschaft meiden | Liste der Treuhsndmeldungen | Beitrittsmeddung drucken ]

MELDUNG =iner neuan Treuhandschaft

Treuhandbuchimitgled:

A [ R1Z3456 || Testanwalt, Mag. Dr. Tast

Badtrittsdatiom 2um THA: Fa 103005

THR - BT bz 1

Datum dissar Meldung: [26- 10205 0]

Datum dar Erteibrsgisnnahma das Trauhandaufragas: " |

Oatum dar yorsussichichen Ersdigung: @

Trewgeber 1 [ KEufer): Mame, Adresss und Konborummer des Treugsbers (Kdufer)

[Viemame f Machname f Tt =] [ T 1 1

Shrails; l—

PLZ - Oft [ -] [ Stast;| Cmbarrmch =

oo weniger | mehr e

Beginstigter 1 (Verkiufer):

FLZ - Ort; [ = [Staat:] detereich =3
Kontoremnms § BLZ i &N

T W mehr zu
Kontonusmmes / BLE i
Konbowortlaut: |
Grundgeschaft: 7

Trevhandbetrag (Ewe); @ [ chre Tousendeparktt | [

Mueldung sbesndan

[ RiJ32a64 | Tekareapt, Mag. Cr. Tesk 305 e bes g B ascho s g Ik e s

Das System erlaubt Ihnen derzeit bis zu 9 Treugahebis zu 9 Begunstigte einzugeben.
Die Erweiterung erfolgt durch Klick auf die Funktien [ <<< weniger ] und [ mehr >>>].

WICHTIG! Bei Firmen andern Sie bitte die Select-Box von '"Zame / Nachname / Titel"
auf "Firmenwortlaut / Gesellschaftsform". Dadurchadten Sie statt drei nur mehr zwei
Eingabefelder. Auch ist nur durch diese Auswahéearakte Unterscheidung zwischen
naturlicher und juristischer Person moglich.

Mittels Klick auf "Absenden”, wird die Treuhandmefdy gespeichert und mit Status "A" als
Neuantrag an die Kammerkanzlei gemeldet. Sie emma&line entsprechende
Bestatigungsmeldung und kénnen lhren Antrag arefébhd auch ausdrucken.

Treuhandbuch der Verarlberger Rechtsanwaltskammar

[ Anwaksverzeichnis | Trevhonsdbuch |
[ Logedf | Meus Treuhandschaft melden | Liste der Treyhandmeldungen | Beitrttzmeldung dnacken )

Vielen Diank:. Thre Meldng wirde sceben mit der TBM-Mummer ‘1" gespeichert.

Der so eingebrachte Antrag bleibt bis zur Bestéiigdurch die Kammer im Status "A" und
ist damit also noch nicht endgiltig registriert.

Treuhandbuch - Bedienungsanleitung www.rechtsanwaelte-vorarlberg.at



5. Bestatigung der Treuhandschaft ( Status "M")

Erst durch die Bestéatigung der Meldung nach Prufiumgh die Kammerkanzlei wird lhre
Treuhandmeldung endgiltig registriert und bekomaatuich den fiir eine gultige Meldung
erforderlichen Status "M".

6. Verbesserungsauftrag ( Status "V")

Ihre Meldung kann jedoch auch zur Verbesserunganefurgeleitet werden. In diesem Fall
finden Sie bei der entsprechenden abgelehnten Mgldune Begriindung zum
Verbesserungsauftrag. Sie kdnnen anschlieRendrealtsmd korrigieren und erneut senden.

Einen Verbesserungsauftrag erkennen Sie in dee lhisér Treuhandschaften am Status "V"
wie im folgenden Beispiel ersichtlich (Die Treuhandmer andert sich dadurch nicht!):

LISTE der bereits gemeldeten Treuhandschaften

[13] Eintrdge gefundean.
Filter: Meuantrage | ¥ Werbesserungsauftrige | v Meldungen | ] abgelehnte
EEE_N" Eﬁéle EEM_N" Status Meldedatum Anonym Annahme  Frist
15 R1234568 15 & 2003-04-04 ---  2003-04-04 Z003-04-04 10
14 B123456 14 M 2003-04-04 ---  2003-04-04 Z003-04-14%
13 B123456 13 M 2003-04-04 Arnonyrn 2003-04-04 2003-04-06%
iz B123456 iz M 2003-04-02 ---  2003-03-15 Z003-04-04%
11 B123456 11 M 2003-04-02 Anonyrn 2003-03-15 2003-12-31
ia R123456 ia M 2003-04-01 Arnonyrn2003-03-10 2003-04-03%
a R123456 a M 2003-04-01 ---  2003-03-15 2003-07-31
g R123456 g A 2003-04-01 ---  2003-03-10 2003-05-31
7 R123456 7 M 2003-04-01 Anonyrn2003-03-10 2003-10-15
& R123456 & M 2003-04-01 ---  2003-03-15 2003-12-31
5 R123456 5 003-03-29 Anonyrn 2003-03-29 2003-12-31
4 R123456 4 qJDS-DS-ZQ ---  2003-03-29 2004-06-30
3 R123456 3 003-03-29 ---  2003-03-23 Z003-04-01%

Klicken Sie die betroffene Meldung bitte an. Nuhese Sie die Detaildaten zu dieser
Meldung. Der farblich blau unterlegte Hinweis iratets-Anzeige ganz oben erklart Ihnen den
Grund des Verbesserungsauftrages durch die Kamnmeeka

Bitte &ndern Sie lhre Meldung entsprechend der disgvund senden diese im Anschluss
daran erneut ab. Dadurch erhalt Inre Meldung widéar'normalen’ Antragsstatus (Status
"A") und wird so zur erneuten Prifung und Bestaigder Kammerkanzlei vorgelegt.

Nach erfolgter Verbesserung und neuer Meldung enh&ie wieder eine entsprechende
Bestatigung angezeigt. Die Meldung selbst konnerh&r auch wieder in aktualisierter Form
Uber den Knopf "Meldung drucken™ ausdrucken.

7. Listen der Treuhandmeldungen

Diese Liste gibt Innen den Uberblick tiber alle Wonen elektronisch gemeldeten
Treuhandschaften sortiert nach Meldedatum und Bediummer.

Treuhandbuch - Bedienungsanleitung www.rechtsanwaelte-vorarlberg.at
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StandardméanRig werden Neuauftrage, Vermessungsgaiitrid Meldungen aufgelistet,

Hier kdnnen Sie sich einen Uberblick verschaffed Umie Meldungen nach den angebotenen
Kriterien frei filtern.

Hinweis!
Die Filterfunktion "ALLE" anzeigen wirkt als Fes¢dffunktion und muss erst wieder
deselektiert werden, damit die anderen Filterketewieder ausgewahlt werden konnen.

Treuhandbuch der Vorarlberger Rechtsanwaltskammer
[ Amreeaitsverzeichnis | Treuhandouch |

[ Logoff | Meus Treshondschaft melden | Liste der Treuhendmebdhngsn | Beitrittsmeldung drycken ]

LISTE der bereits gemaldetan Trauhandschaften

Fliesn M risisntesge | W verbesserungesuftrage | M Meldingsn | | dbgelehnes | T Enderledipte | [ Shpeiegts | [ &E

WA Dose ha T StetusMalelsum fncmemsooabme  Eri Eodeladict Aclcadatum SRR G Eairag £
2 Blam=s 3 A DA-1D-24 —- 2D0%-10-27 2005-10-28 123458 FEOL maf 150000, DD
LI BLMES | A& 0G-10-B6 Andrym200E-10-27 2005-10-28 123455 7EA01L Tastiaif 100.000,00

[ 123454 | Tuckarvwslt, Mag. Or. Test 20N ‘s'ore A barger Fnchizmn wa beb:smmar

Treuhandbuch - Bedienungsanleitung www.rechtsanwaelte-vorarlberg.at



8. Verlangerung der Erledigungsfrist

Eine Verlangerung der Frist ist (erst) bei berkéstatigten Meldungen méglich. Hierzu rufen
Sie einfach die gewlinschte Meldung Uber die vogeekiste auf.

In der prasentierten Detailansicht kdnnen sie rasigewiinschte Verlangerungsdatum
eingeben. Speichern Sie lhre Eingabe bitte miSaéaltflache "Verlangerung speichern!" ab,
oder wechseln Sie ohne Anderungen durchzufiihredewiguf die Liste Giber die
Menuauswahl "Liste der Treuhandmeldungen” oderlddeswahl irgendeiner anderen
Funktion.

Treuhandbuch - Bedienungsanleitung www.rechtsanwaelte-vorarlberg.at
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9. Enderledigung

Wie im vorherigen Bild sichtbar, erhalten Sie zdgeMeldung auch eine Schaltflache
"Treuhandschaft enderledigen / Ablage". Damit vaoe Treuhandschaft als endgiltig
beendet erklart.

Bei der Auswahl dieser Funktion kommt noch einéh&ibeitsabfrage, ob Sie diese Aktion
wirklich setzen méchten.

Naturlich erhalten Sie auch hier auch wieder eimteggechende Vollzugsmeldung wie folgt:

10. Abmelden / Logoff

Sie sollten sich bitte nach Beendigung lhrer Eirmgabzw. Recherchen unbedingt wieder
vom System abmelden.

WICHTIG! Waéhlen Sie hierzu bitte einfach den Linkdqoff ].

Fur Ruckfragen wenden Sie sich bitte an die Kamarezlei.

email: kammer@rechtsanwaelte-vorarlberg.at

©2005 Vorarlberger Rechtsanwaltskammer, Feldkirch
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